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Andlise Técnica n° 009/2021-COFISPREV/AMPREV

Processo n° 2020.8.300735PA

Favorecidos: Marli de Oliveira Marques e Naralice Ramos Picanco
Objeto: Participagdo em Curso

Assunto: Diérias no Pais.

Interessados: Diretoria e Orgéos de Controle da Amapéa Previdéncia.
Relator: Conselheira Terezinha de Jesus Monteiro Ferreira.

1. CONSIDERACOES INICIAIS:

Atendendo a solicitacito do MEMORANDO N° 130204.0005.1550.0041/2020 -
COFISPREV/AMPREYV, anélise técnica no Processo n°. 2020.8.300735PA contendo 63
(sessenta e trés) paginas devidamente numeradas, é importante salientar que a presente
analise prendeu-se a documentacao apresentada ndo sendo levados em consideracéo fatos
que ndo estejam devidamente registrados nos autos. Trata-se da Concessao de Diarias as
Servidoras Marli de Oliveira Marques e Naralice Ramos Picango para viajar a cidade
do Rio de Janeiro/RJ no periodo de 26 a 30/04/2020 a fim de participar do Curso de
Formacdo e Aperfeicoamento do Profissional de Secretariado no Servi¢o Publico,
instruido conforme a seguir:

2. LEGISLACAO

Fundamento Legal: Lei n° 8666/1993 Publicada no Diario Oficial do Estado n° 0585 de
13/05/1993, Secao | Art. 58 Inciso Il Subsecdo Il Art. 64, Resolugdo n® 005/2011-
CEP/AMPREYV de 16/11/2011 e Resolugdo n° 005/2017-CEP/AMPREYV de 10/04/2017
publicada no Diario Oficial do Estado n° 6421 de 12/03/2017.

3. ANALISE DO PROCESSO

PROCESSO DE DIARIAS

Folha

Capa do Processo
01

Termo de Abertura de Processo devidamente datado e assinado. 02
Memorando n°026/2020-Gabinete/AMPREV de 03/03/2020 devidamente datado 03
e assinado.
Memorando n° 18/2020-GABINETE/AMPREYV 13/02/2020, com o autorizo do 04
Diretor Presidente para a realizacdo do curso, devidamente datado e assinado
Memorando n°® 21/2020- PROJUR/AMPREV, solicitando a liberacdo da 05 & 06
Servidora Naralice Ramos Picango para a participagdo no Curso, devidamente ¢
datada e assinada
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Portifélio do Curso realizado pela empresa CONSULTRE

Administrativa Comunicando a Suspensao do Curso

07al3
Folha de Despacho da Geréncia Administrativa a Diretoria Financeira e Atuarial
devidamente datada e assinada 14
Folha de Despacho da Diretoria Financeira e Atuarial para a Divisdo de Execugédo
Orcamerntaria devidamente datada e assinado 15
Dotacdo Orgamentaria = Programa de Trabalho 09.122.005.2478 Gestdo de
Processo e de Pessoas, Elemento de Despesas 3390.14.00.00 — Diaria Civil, Sub- 16el7
elementos 3390.14.14.00 Diérias no Pais
Folha de Despacho da Divisdo de Execucdo Orcamentéria para a Divisdo de
Recursos Humanos 18
Portaria n°40/2020-GABINETE/AMPREYV, 06/03/2020 (falta a assiantura na
portaria) 19
Folha de Despacho da Divisdo de Recursos Humanos para a Diviséo de Folha de
pagamento devidamente datado e assinado 20
Proposta de Concessdo de Diarias n° 07/2020 em nome das duas servidoras, falta
a assinatura do Ordenador Despesa. 2122
Folha de |Despacho da Divisdo de Folha de Pagamento para a Diretoria Financeira
Atuarial devidamente datado e assinado. 23
Folha de Despacho Diretoria Financeira e Atuarial para Divisdo de Execucao
Orcamentéria, devidamente datado e assinado. 24
Notas de Empenhos n° 000093/2020 e n° 000094/2020 de 10/03/2020
devidamente datado e assinado. 25e 26
Folha de Despacho de Execugdo Orcamentaria para a Divisdo de Contabilidade
devidamente datado e assinado. 27
Nota de Liquidacao n°® 000115/2020 e n° 000116 de 11/03/2020 (falta a assinatura
do Diretor Financeiro e Atuarial) 2829
Folha de Despacho da Divisdo de Contabilidade para a Auditoria Interna 30
Folha de Despacho n°® 024/2020 Auditoria/AMPREV devidamente datado e
assinado. 31
Parecer Técnico n°204/2020 Auditoria AMPREV, com recomendacdo de anexar
copia do DOE da Portaria n°40/2020 32
Folha de despacho da Auditoria Interna para o Gabinete da Presidencia
devidamente datado e assinado 33
Folha de Despacho do Gabinete da Presidéncia para Divisdo de Recursos
Humano, devidamente datado e assinado 34
Oficio n°® 0001/2020 Coronavirus de 17/03/2020 da Empresa CONSULTRE,
comunicando a suspensdo do Curso em decorrencia a Pandemia no Pais. 35e36
Folha de Despacho da Divisdo de Recursos Humanos para a Gerencia 37
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Folha de Despacho da Gerencia Administrativa para a Divisao de informatica

38
Memorando n° 13024.0005.1554.0287/2020 GEAD/AMPREYV de 17/12/2020 da
Divisao de Informética para digitalizacao do processo 39
Folha de Despacho da Gerencia Administrativa para a Divisao de Informatica,
datado, (falta assinatura) 40
Memorando n° 13.0204.0005.1557.0202/2020 de 17/12/2020-DINFO/AMPREYV,
Gerencia Administrativa informando a digitalizacdo do processo. 41
Folha de Despacho da Divisdo de Informatica para Gerencia Administrativa
datado(falta assinatura) 42
Folha de Despacho Gerencia Administrativa para Divisdo de Recursos Humanos,
datada (falta Assinatura) 43
Memorando  130204.0005.1560.0101/2020-DRH/AMPREVY ~ a  Gerencia
Administrativa informando da suspenséo do curso 44
Folha de Despacho Divisdo de Recursos Humanos para Gerencia. Administrativa
datado (falta assinar) 45
Memorando 130204.0005.1554.0300/2020GEAD-AMPREV ao Gabinete da
Presidencia comunicando o Cancelameto das Notas de Empenhos n° 000093/2020 46
e n° 000094/2020 de 10/03/2020 devidamente datado e assinado.
Folha e despacho da Gerencia Administrativa ao Gabinete da Presidencia, datado
(falta assinatura) 4
Folha de Despacho Diretoria Financeira e Atuarial para o Gabinete da Presidencia
encaminhando o Processo 48
Folha de Despacho do Diretor Presidente autorizando o Cancelameto dos
empenhos devidamente assinado. 49
Folha de Despacho da Presidencia a Diretoria Financeira e Atuarial, devidamente
assinado (falta assinatura) 50
Folha de despacho da Diretoria Financeira e Atuarial a divisdo de Contabilidade
encaminhando o Cancelamento das Notas de empenho Sles2
Memorando 130204.0005.15760281/2020 da Diretoria Financeira e Atuarial
sobre a anulagdo da diéria. 53
Anulacdo da Liquidagdo n°s. 000004/2020 e 000005/2020 de 29/12/2020 do
Diretor Financeiro) (Falta assinar) 5455
Folha de Despacho Divisdo de Contabilidade a para a Diretoria Financeira e
Atuarial datado (falta assinar) 56
Folha de Despacho Diretoria Financeira e Atuarial para a Divisdo de Execucéo
Orcamentaria datada (falta assinar) 57
Memorando 130204.0005.1573.0333/2020 para anulacdo dos empenhos e




AMAPA PREVIDENCIA

Anulacdo dos empenhos n° 000010/2020 e 000011/2020 de 29/12/2020

(falta assinar)

devidamente datado e assinado 59 €60
Folha de Despacho Divisdo de Execucdo Orgcamentaria para a Diretoria Financeira

e Atuarial, datada (falta assinar) 61
Folha de despacho da Diretoria Financeira e Atuarial para o Gabinete da
Presidencia datada. (falta assinar) 62
Folha de Despacho do Gabinete da Presidencia para o Conselho Fiscal, datado e 63

4, RECOMENDACOES

Apbs toda a analise prévia observamos algumas fragilidades no processo

analisado, recomendamos a administracao que realize as seguintes recomendacdes:

4.1 — Recolher as Assinaturas dos Responsaveis as Folhas: 19, 21, 22, 40, 42, 43, 45,

47,50, 52, 54, 56, 57, 61, 62 € 63;

4.2 - Anexar Copia da Publicacdo no DOE da Portaria n°40/2020-GABINETE/AMPREYV,

06/03/2020;
4.3 - Fazer Portaria de Cancelamento da Viagem, e publicar no DOE.

Sanada as recomendacoes, que 0s autos retornem para conclusdo das analises

deste Conselho.

E o relatério;

Macapa, 26 de fevereiro de 2020.

Terezinha de Jesus Monteiro Ferreira
Conselheira Titular - COFISPREV/AMPREV
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